公证员执业审批指引

一、法律依据

1.《中华人民共和国公证法》（以下简称《公证法》,2005年8月28日第十届全国人大常委会第十七次会议通过，2017年9月1日第十二届全国人大常委会第二十九次会议修正）；

2.《公证员执业管理办法》(2006年司法部令第102号)。

 二、申请条件

（一）根据《公证法》第十八条和《公证员执业管理办法》第七条规定，担任公证员，应当具备下列条件:
1.具有中华人民共和国国籍;

2.年龄二十五周岁以上六十五周岁以下;

3.公道正派，遵纪守法，品行良好;

4.通过国家统一法律职业资格考试取得法律职业资格;

5.在公证机构实习二年以上或者具有三年以上其他法律职业经历并在公证机构实习一年以上，经考核合格。

（二）根据《公证法》第二十条和《公证员执业管理办法》第九条规定，有下列情形之一的，不得担任公证员:
1.无民事行为能力或者限制民事行为能力的;

2.因故意犯罪或者职务过失犯罪受过刑事处罚的;

3.被开除公职的;

4.被吊销公证员、律师执业证书的。

三、审批程序

（一）符合《公证员执业管理办法》第七条规定条件的人员，由本人提出申请，经需要选配公证员的公证机构推荐，由所在地司法行政机关出具审查意见，逐级报省司法厅审核。

（二）省司法厅应当自收到报审材料之日起20日内完成审核。对符合规定条件和公证员配备方案的，作出同意申请人担任公证员的审核意见，填制公证员任职报审表，报请司法部任命；对不符合规定条件或者公证员配备方案的，作出不同意申请人担任公证员的决定，并书面通知申请人和所在地司法行政机关。

（三）省司法厅应当自收到司法部下达的公证员任命决定之日起10日内，向申请人颁发公证员执业证书，并书面通知其所在地司法行政机关。

四、申请材料

根据《公证法》第十八条和《公证员执业管理办法》第十条，申请公证员执业需提供以下材料：

1.公证员执业申请表（附件1）；

2.公证机构推荐书；

3.居民身份证原件及复印件；

4.法律职业资格证书原件及复印件；

5.公证机构出具的申请人实习鉴定，实习鉴定内容包括：实习起止时间、实习表现等。申请人应当在公证机构实习二年以上；具有三年以上其他法律职业经历的，需在公证机构实习一年以上，并应当同时提交相应的经历证明。

6.主管司法行政机关出具的实习考核合格意见；

7.申请人近期二寸正面免冠蓝底彩色照片。

附件1：

公证员执业申请表

申请人                       

执业机构名称           　          

受理申请机关          　           

受理申请日期          　           

山东省司法厅制

	申请书

申请人符合《中华人民共和国公证法》第十八条和司法部《公证员执业管理办法》第七条规定的公证员任职条件，自愿申请到         

                 公证处执业，并且该公证处已经同意推荐。现将申请材料报送你局，请审查。

申请人郑重声明：本人没有《中华人民共和国公证法》第二十条所列情形，所提交的申请材料全部真实、合法，如有虚假，由申请人承担因此产生的一切法律后果。

申请人（签名）： 

                                      年   月   日


	姓  名
	
	性别
	
	民族
	
	照片

（近期二寸正面

免冠蓝底彩色）

	身份证号码
	   
	出生

日期
	
	党派
	
	

	最高学历
	
	最高学位
	
	

	毕业院校
	
	所学专业
	
	

	法律职业

资格证书
	编号
	
	类别
	
	

	实习时间
	年   月   日至     年   月   日

	实习机构
	
	实习考核结果
	

	拟选配公证机构名称
	

	联系地址
	
	邮编
	

	电子信箱
	
	联系电话
	

	个

人

简

历
	（自高中阶段开始）

	任职方式与任职条件
	1、是否具有中华人民共和国国籍？□是   □否

2、年龄是否在二十五周岁以上六十五周岁以下？□是   □否

3、是否公道正派，遵纪守法，品行良好？□是   □否

4、是否通过国家司法考试？□是   □否

5、是否在公证机构实习二年以上，经考核合格？□是  □否

或者是否具有三年以上其他法律职业经历并在公证机构实习一年以上，经考核合格？□是   □否

    6、是否有《公证法》第二十条和《公证员执业管理办法》第九条规定的不得担任公证员的任何情形？□是   □否

	初

审

意

见
	经审查，       具备《公证法》第十八条和《公证员执业管理办法》第七条规定的担任公证员的各项条件，且无《公证法》第二十条和《公证员执业管理办法》第九条规定的不得担任公证员的任何情形；其担任公证员的报请符合《公证法》和《公证员执业管理办法》的有关规定，材料齐全，程序合法；其担任公证员符合公证员配备方案。

根据《公证法》第二十一条和《公证员执业管理办法》第十二条的有关规定，经审查，我局同意其担任公证员，报请省厅予以审核。

 审查机关（印章）   年  月  日

	省司

法厅

审核

意见
	                          （印章）       年  月  日

	备注
	





